PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W STARYCH BIELICACH

ZAPISY OGOLNE
1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole Podstawowej w Starych
Bielicach okredla:
» zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole,
» infrastrukture, ktdra objeta jest monitoringiem wizyjnym,
» miejsca instalacji kamer systemu na terenie Szkoty,
- cele instalacji monitoringu CCTV,
-« zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,
 zasady wykorzystania i przekazywania zapiséw monitoringu wizyjnego CCTV,
» okreslenie miernikdw funkcjonowania systemu monitoringu CCTV.
ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV W SZKOLE
PODSTAWOWEJ W STARYCH BIELICACH
2. Budynek Szkoty posiada oznaczenia ,,OBIEKT MONITOROWANY”.
3. Stosowanie monitoringu CCTV w Szkole Podstawowej w Starych Bielicach nie stanowi srodka
nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikéw Szkoty.
4. Monitoring CCTV funkcjonuje cata dobe.
5. Bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na terenie Szkoty dostepny jest on-line.
Dostep do zapisu obrazu z rejestratora ma Dyrektor szkoty i informatyk szkolny.
6. Rejestracji i zapisowi na no$niku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).
7. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji spetniajgcego wymogi
okreslone Polskg Normg PN-EN 50132-7 dla systeméw dozorowanych CCTV.
INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM CCTV
8. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym CCTV w Szkole, obejmuje tereny wokdt Szkoty:
parking przed Szkotg z widokiem na wejscie gtéwne, boiska szkolne i plac zabaw, a takze teren i
pomieszczenia wewnatrz Szkoty: hole, korytarze.
MIEJSCA INSTALACJI KAMER NA TERENIE SZKOtY PODSTAWOWEJ W STARYCH BIELICACH
9. Kamery zlokalizowane sg w nastepujgcych miejscach:
a. Kamery zewnetrzne:
« Boisko betonowe i plac zabaw (kamera 1);
« Boisko trawiaste (kamera 2);
« Parking i wejscie gtéwne do szkoty i hali sportowej (kamera nr 3);
b. Kamery wewnetrzne:
« schody na parterze — wejscie tylne do szkoty - ewakuacyjne (kamera nr 3);
« wejscie gtdwne, tacznik na parterze Szkoty (kamera nr 4);
+ hol dolny na parterze - (kamera nr 5);
« korytarz (hol gorny) na | pietrze Szkoty (kamery nr 1);
« schody na | pietrze Szkoty (kamera nr 2);
« wejscie do toalety chtopcéw (kamera nr 6);
CELE INSTALACIJI MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV
10. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego CCTV na terenie Szkoty to:
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» zapewnienie bezpieczedstwa ucznidw i pracownikdw w Szkole poprzez staty automatyczny
nadzér wideo nad miejscami, w ktdrych moga wystapié zachowania naruszajgce bezpieczenstwo
w Szkole (zastraszanie, wytudzanie, bojki),
« zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),
» kontrola zachowan agresywnych - eliminowanie zachowan agresywnych,
» zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek papierosy, e-papierosy, alkohol,
i substancje psychoaktywne, tabaka itp.
» kontrola przestrzegania regulaminéw Szkoty,
» monitoring oséb wchodzgcych na teren Szkoty,
» ochrona mienia Szkoty.
ZASADY REJESTRACII | ZAPISU INFORMACII ORAZ SPOSOBY ICH ZABEZPIECZENIA
System monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole Podstawowej w Starych Bielicach sktada sie z:
» kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku Szkoty w kolorze;
« urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na nosniku fizycznym;
» dostepnego on-line podgladu wizji rejestrowanej kamerami monitoringu — dostep do podgladu
tylko ze strony Dyrektora i Informatyka Szkoty.
Fakt posiadania przez jednostce/ki organizacyjnej monitoringu wizyjnego CCTV zgtoszony Urzedowi
Gminy w Biesiekierzu.
Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sg do 14 dni kalendarzowych, a
nastepnie automatycznie kasowane.
Rejestrator jest wpiety w wewnetrzng sie¢ Szkoty, a takze jest podtgczony do Internetu. Dostep do
rejestratora jest ograniczony, znajduje sie w Sali komputerowej, w skrzyni RACK. W zwigzku z tym
ze wystepuje zagrozenie wtamaniem sie poprzez sie¢ do zapiséw rejestratora dostep do zapisow
on—line zabezpieczony jest uwierzytelnieniem.
Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest loginem i hastem znanym Informatykowi Szkoty
i Dyrektorowi Szkoty.
Zapisy z monitoringu niezbedne do dokonania oceny zaistniatej sytuacji czy zdarzenia s3
wykonywane przez Informatyka Szkoty, ktéry sprawuje staty nadzér nad systemem monitoringu
wizyjnego CCTV w Szkole.
Zaden pracownik Szkoty, poza Dyrektorem Szkoty i Informatykiem, nie posiada uprawnieri do
obstugi i przegladania zarejestrowanych zapiséw monitoringu Szkoty.
Pracownikom nie wolno bez upowaznienia zmienia¢ ustawienia kamer ani przenosi¢ ich w inne
miejsce.
Wszystkie indywidualne zapisy wideo, ktére moga by¢ dokonane zgodnie z punktem 16,
przenoszone s3g z rejestratora na pamieé¢ przenosng a nastepnie przegrywane na komputer
stacjonarny, a w wyjatkowych sytuacjach nagrywane na ptytach CD/DVD i przechowywane przez
okres 3 miesiecy od dnia nagrania, nastepnie usuwane z dysku komputera, a ptyty CD/DVD z
nagraniami monitoringu niszczone w niszczarce mechanicznej.
Nagrania zgromadzone na ptytach CD/DVD wtasciwie opisane i opieczetowane okreslone w
punkcie 28 procedury przechowywane sg w Sekretariacie Szkoty.
ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV
Dopuszcza sie wykorzystanie zapisow wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujgcych w Szkole w celach profilaktycznych.
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Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy zarejestrowanych zdarzen i udostepnione
do wgladu Dyrektorowi Szkoty oraz upowaznionemu przez Dyrektora Szkoty innemu
pracownikowi.
Nagrania za zgodg Dyrektora Szkoty mogg zostaé udostepnione pracownikom Szkoty w celu
ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia lub innym uprawnionym na podstawie przepiséw prawa
podmiotom.
W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celdw instalacji systemu monitoringu wizyjnego
CCTV dopuszcza sie wykorzystanie zapisdw wideo do jego analizy oraz oceny, a takze przekazania
kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom $cigania, na ich pisemny wniosek.
Szkota moze uzywacd zapisu monitoringu CCTV w celu wykrycia sprawcéw przestepstwa. Moze on
takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczeciu postepowania dyscyplinarnego w zwigzku z
egzekwowaniem prawa i procedur obowigzujacych w Szkole wobec uczniéw i rodzicéw lub
opiekundéw prawnych ucznidw Szkoty - oséb przebywajgcych na terenie Szkoty, nie bedacych jej
pracownikami.
MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU CCTV
Uprawniony pracownik Szkoty, ktéry powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego CCTV w Szkole, okreslonych w punkcie 10, moggcego miec
miejsce w obszarze objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt
Dyrektorowi Szkoty.
Zapisy monitoringu CCTV sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z pojawiajgcymi
sie zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem zasad ustalonych w Szkole.
ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO CCTV
Dane z zapisu monitoringu wizyjnego CCTV mogg zosta¢ udostepnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak: Policja, Sad, Prokuratura naich
pisemny wniosek.
Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 28 zobowigzany jest pisemnie pokwitowac
odbidr ptyty, z ktdérego sporzadza sie protokét przekazania.
Ptyta, na ktdrg skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego CCTV Szkoty powinna zostac
zapakowana do koperty, opisana (krdtki opis zdarzenia, jego data) oraz opieczetowana.
Osoba fizyczna, bedgca obiektem zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny CCTV ma
prawo zadania wgladu do jego zapisu wytgcznie na pisemny wniosek ztozony do Dyrektora Szkoty.
ZAPISY KONCOWE
Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb Szkoty
oraz mozliwosci finansowych.



