Stare Bielice,02.10.2018r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Starych Bielicach

oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze- glowny ksiegowy

1. Nazwa i adres jednostki:

Szkota Podstawowa w Starych Bielicach

ul. Koscielna 5

76-039 Stare Bielice

2. Okreslenie stanowiska

Nazwa stanowiska: gléwny ksiegowy

Wymiar czasu pracy: 3/4 etatu

Pracodawca zastrzega sobie mozliwos$¢ zatrudnienia na czas okreslony

Planowane zatrudnienie: od 2 stycznia 2019r.

3. Wymagania niezbedne do zatrudnienia osoby na ww. stanowisku:

- ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu( EFTA)- strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym

- ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

- nie bytla prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnoSci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

- posiada znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow glownego ksiegowego;

-spetnia jeden z ponizszych warunkow:



a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe uzupelniajagce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3- letnig praktyke w ksiegowosci;

b)ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng 1 posiada co najmniej 6-
letnig praktyke w ksiggowosci;

c)jest wpisana do rejestru biegltych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow;
d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisoéw.

4. Wymagania dodatkowe:

- doswiadczenie zawodowe w ksiegowosci budzetowej;

- umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw niezbednych do obstugi budzetu;

- umieje¢tnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji;

- znajomos¢ zagadnien rachunkowos$ci budzetowe;;

- znajomos¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci i ustawy finansach publicznych;

- znajomos¢ przepiséw oswiatowych 1 samorzadowych;

- znajomos¢ przepiséw wynikajacych z Karty Nauczyciela;

- sumienno$¢, skrupulatnosé, dyspozycyjnosé

5. Glowne obowiazki:

- prowadzenie rachunkowosci szkoly zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

- prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

- przestrzeganie dyscypliny finanso6w publicznych;

- wspottworzenie projektu budzetu oraz biezaca kontrola realizacji wydatkow;

- wspoltworzenie projektoOw przepisow wewngtrznych;

- opracowywanie rozliczen i sprawozdan finansowych;

- czuwanie nad wlasciwym gospodarowaniem i skuteczng ochrong mienia placowki;
- kontrola nad przeprowadzanymi inwentaryzacjami sktadnikow majatkowych;

- sprawowanie nadzoru merytorycznego nad praca specjalisty do spraw ptac;



- terminowe wykonywanie przelewow bankowych;

- badanie legalnosci, kompletnosci, rzetelnosci i prawidtowosci wszystkich dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

- przestrzeganie 1 biezagce wprowadzanie w zycie odpowiednich przepiséw ustawowych
(w szczegolnosci ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych), przepisow
Ministra Finansoéw, Ministra Edukacji Narodowej, Pracy i Polityki Socjalnej, zarzadzen
Zachodniopomorskiego Kuratora O$wiaty, wladz samorzadowych i Dyrektora szkotly; -
wykonywanie innych czynno$ci wchodzacych w zakres pracy gldéwnego ksiegowego;

6. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- CV i list motywacyjny;

-kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy;

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie;

- oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe;

- Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy/zawartych w formularzu w celu
udziatu w procesie rekrutacji przez Szkote Podstawowg w Starych Bielicach. Podaje dane
osobowe dobrowolnie i oswiadczam, Ze sq one zgodne z prawdg.

Zapoznatem(-am) si¢ z trescig klauzuli informacyjnej, w tym z informacjq o celu i sposobach
przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostepu do tresci swoich danych i prawie ich
poprawiania.

7. Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

Powyzsze dokumenty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do 07.12. 2018r. w godz.
od 8.00 do 14.00 w sekretariacie Szkoly Podstawowej w Starych Bielicach, ul. Koscielna 5,
76-039 Stare Bielice. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z podanym adresem
do korespondencji, numerem telefonu kontaktowego i dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
urzednicze- gtowny ksiegowy”.



8. Inne informacje
- aplikacje, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane;

-konkurs przeprowadzi komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Starych Bielicach;

- kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie o terminie rozmowy
wstepnej;

- dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Szkole Podstawowej w Starych Bielicach lub pod
numerem telefonu 94 316 33 28.

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Starych Bielicach

Agnieszka Lawrynowicz



